UCHWALA NR /
RADY MIEJSKIEJ W SZCZYTNIE
Z dnia ...... wrzesnia 2026 1.

w sprawie organizacji wspélnej obslugi finansowo-ksiggowej oraz placowej dla Miejskiego
Osrodka Sportu w Szczytnie

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z pozn. zm.) Rada Miejska w Szczytnie uchwala, co nastgpuje:

§1.
1. Postanawia si¢ o zorganizowaniu wspoélnej obstugi finansowo-ksiggowej oraz placowej dla
Migjskiego Osrodka Sportu w Szczytnie, bedacego jednostka organizacyjng Gminy Miejskiej Szczytno
zaliczang do sektora finansow publicznych, zwanego dalej ,,jednostka obstugiwang”.
2. Wyznacza sie Urzad Miejski w Szczytnie jako jednostke obstugujaca jednostke obstugiwana
wskazang w ust, 1.
§2.
Do zakresu obowiazkow powierzonych jednostce obshugujacej w ramach wspolnej obshugi bedzie
nalezata obstluga finansowa oraz prowadzenie w calosci zadan w zakresie rachunkowosci i
sprawozdawczos$ci jednostki obshugiwanej, w tym:
1) opracowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych jednostki obslugiwanej dotyczacych
rachunkowosci;
2) prowadzenie ksiag rachunkowych w zakresie dochodéw budzetowych i wydatkow budzetowych
jednostki obstugiwanej zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
3) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych oraz przedkiadanie ich
odpowiednim organom;
4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;
5) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownika jednostki
obstugiwanej;
6) rozliczanie i przeprowadzanie inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych jednostki obshugiwane;j;
7) obstuga ksiggowa funduszu $wiadczen socjalnych;
8) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu projektéw planéw dochoddéw i wydatkow dla jednostki
obstugiwanej oraz w opracowywaniu zmian do tych planéw;
9) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo- ksiggowe;j i ptacowe;j;
10) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych i transakcji platniczych;
11) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych;
12) prowadzenie obstugi ptacowej jednostki obstugiwanej, w tym:
a) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci;
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych;
c¢) prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac;
d) naliczanie zasitkow;
¢) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz
wszelkiej dokumentacji dla ZUS;
f) obsluge finansowsq i rozliczeniows dotyczaca Pracowniczych Planow Kapitalowych;
g) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow z ZUS oraz cztonkéw rodziny;
h) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikéw
jednostki podlegle;j;



i) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT oraz sporzadzanic rejestrow czastkowych
JPK_VAT i zbiorczego rejestru czastkowego JPK VAT jednostki obstugiwane;;
j)  zapewnienie realizacji zadan gléwnej ksiggowej dla jednostki obstugiwane;.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Szczytno.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

BURMYSTRZ

Stefan|{ichman

RADCA PRAWNY
Aneta Rapkiewffez-Kowalska
OL-1503



UZASADNIENIE
I. Cel podjecia uchwaty:

Niniejsza uchwata ma na celu optymalizacje kosztdéw funkcjonowania jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Szczytno oraz podniesienie efektywnosci zarzgdzania $rodkami publicznymi.
Wprowadzenie wspélnej obstugi finansowo-ksiggowe] oraz ptacowej dla Miejskiego Osrodka Sportu
(MOS) w Szczytnie, realizowanej przez Urzad Miejski w Szczytnie, pozwoli na racjonalizacjg wydatkow
administracyjnych, ujednolicenie procedur finansowych oraz zapewnienie wyzszego poziomu kontroli
zarzgdczej.

1l. Podstawa prawna:

Zgodnie z art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 1 i ust. 2 ustawy o samorzgdzie gminnym, gmina moze
zapewni¢ wsp6lng obstuge administracyjna, finansows i organizacyjna jednostkom organizacyjnym
zaliczanym do sektora finansdéw publicznych. Jednostka obstugujaca w strukturze miejskiej moze byc
m.in. Urzad Miejski. Zgodnie z przepisami, zakres wspdlnej obstugi nie moze obejmowac kompetencji
kierownikéw jednostek do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan.

lII. Skutki finansowe i organizacyjne:

Wdrozenie uchwaly doprowadzi do przeniesienia obowigzkdw z zakresu prowadzenia ksigg
rachunkowych, sprawozdawczo$ci oraz naliczania ptac pracownikéw MOS do Wydziatu Budzetu i
Finanséw Urzedu Miejskiego w Szczytnie. Zadania z zakresu spraw kadrowych (prowadzenie akt
osobowych, ewidencja czasu pracy, zawieranie uméw o prace) pozostajg w Miejskim Osrodku Sportu.
Rozwigzanie to pozwoli na optymalne wykorzystanie istniejgcych zasobéw kadrowych i systemow
informatycznych Urzedu Miejskiego, bez koniecznosci powotywania nowej jednostki (np. Centrum
Ustug Wspdlnych).

BURMJSTRZ
Stefanf)chman






