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woj. warminsko-mazurskie

Sz. Panstwo

Naczelnicy Wydzialéw Urzedu Miejskiego
w Szczytnie

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych

Gminy Miejskiej Szczytno

W zwiazku z rozpoczeciem prac nad konstrukcja projektu budzetu Mia-
sta Szczytno na rok 2025 przedstawiam wstepne wskazniki i zalozenia do opracowa-
nia wielko$ci projektowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych :

Dochody :

1.Dochody z podatkéw i optat lokalnych na 2025 rok nalezy skalkulowac¢ przyjmujac
zatozenia aktualnej uchwaty Rady Miejskiej w Szczytnie z wrze$nia 2024 roku.

2.W zakresie oplat za odpady komunalne, dochody nalezy skalkulowa¢ na poziomie
wydatkéw niezbednych na pelne finansowanie systemu odbioru i zagospodarowania
odpadow .

Nalezy ponadto dokona¢ analizy obowiazujacych uchwat podatkowych pod wzgledem
spetnienia wymogéw formalnych wynikajacych z przepiséw obowigzujacych na 2025
rok (w szczegolnosci przepisow w zakresie pomocy publicznej oraz opiniowania
uchwat przez UOKIiK) i podjac¢ okreslone dzialania, aby te warunki zostaly spelnione.

3. Dochody budzetu miasta okreSlane jako transfery z budzetu panstwa nalezy
wnikliwie zweryfikowa¢ w stosunku do | szacowanego wykonania roku 2024,
w zwigzku z oglaszanymi dalszymi zmianami przepiséw ze szczegolnym uwzglednie-
niem programéw rzadowego dofinansowania zadan jst wplywajacych na wysokosc¢
dochodéw gminy w 2025 roku (udzialy w podatkach pit i cit, subwencje, dotacje




i inne $rodki rzadowe).

4.Dochody z majatku komunalnego bedacego w bezposrednim zarzadzie Miasta i prze-
kazanego w trwaly zarzad jednostkom podleglym nalezy oszacowac zgodnie z zawar-
tymi umowami i porozumieniami. Dochody w zakresie sprzedazy nieruchomosci jako
dochody majatkowe nalezy ustali¢ na poziomie realnym do osiagniecia w roku budze-

towym.

5.Dochody z tytutu dzierzawy majatku (uwzgledniajac zapisy zawartych uméw) oraz
czynsze mieszkaniowe nalezy skalkulowa¢ wg aktualnie obowiazujacych stawek jed-
nostkowych.

UWAGA ! Analogicznie jak we wnioskach do projektu budzetu w poprzednich
latach informacje o planowanych dochodach budzetowych uzyskiwanych z ma-
jatku nalezy skalkulowa¢ w wartosci netto .

6. Optaty za pobyt dziecka w przedszkolach miejskich nalezy oszacowac zgodnie z
przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz obowiazujacej Uchwaly Rady Miejskiej
i analogicznie w oddziale zlobkowym - zgodnie z zasadami wynikajacymi z obowig-
zujacej Uchwaly Rady Miejskiej

7. Dochody do pozyskania na mocy zawartych uméw i porozumien miedzy j.s.t. nalezy
skalkulowa¢ w wysokos$ci wynikajacej z zapisow tych dokumentow.

8. Planowane dochody do pozyskania ze srodkéw europejskich i innych zrddel ze-
wnetrznych ( fundusze celowe i inne) nalezy wykazaé na poziomie realnym wynikajga-
cym ze sktadanych wnioskéw, uczestnictwa w konkursach i naborach w 2024 r. oraz
mozliwos$ci przewidywanych na rok 2025.

Wydatki:

1. Fundusz ptac pracownikéw zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Miasta
Szczytno nalezy skalkulowa¢ jako przewidywany plan wynagrodzen obejmujacy 12
m-cy roku 2024 i wskazac¢ te kwote we wstepnym projekcie planu finansowego danej
jednostki oraz pochodne obliczone na jej podstawie. W planowanej kwocie nalezy
uwzgledni¢ wzrost minimalnego wynagrodzenia od 1 stycznia 2025 .

2. Informuje, ze od 1 stycznia 2025 r. planowany jest wzrost najnizszego wynagrodze-
nia za prace do kwoty 4.666,00 z} brutto miesiecznie (stawka godzinowa 30,50 z}).




Zmiana ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace z 19 lipca 2019 r. spowodo-
wata wylgczenie dodatku stazowego, co nalezy uwzglednia¢ w kalkulacji zapotrzebo-
wania w zakresie wynagrodzen.

W zalozeniach do budzetu Gminy Miejskiej Szczytno na rok 2025 planuje sie 5%
wzrost wynagrodzen dla pracownikéw, ktorych nie dotyczy wzrost ustawowy.
Ewentualna zmiana stanowiska w sprawie wzrostu wynagrodzen pracowniczych zo-
stanie przedstawione w trakcie roku budzetowego, w sytuacji osiggniecia stabilnego
poziomu finanséw miasta.

W przypadku nauczycieli Ministerstwo Finanséw w uzasadnieniu do Ustawy Budze-
towej na rok 2025 przewiduje wzrost o 5% kwoty bazowej dla wynagrodzen nauczy-
cieli od 1 stycznia 2025 r. Zatem wynagrodzenia tej grupy pracownikéw nalezy skal-
kulowa¢ jako kwota przewidywanego planu wynagrodzen obejmujacy 12 m-cy roku
2024 z uwzglednieniem tego wzrostu.

Sktadki ZUS i F.Pr. oraz podatek PIT od wynagrodzen pracownikow nalezy zaplano-
waé zgodnie z ustawowym terminem ich uregulowania, tj. naleznosci za grudzien
2025 r. nie nalezy uwzglednia¢ w kalkulacji planéw 2025 roku poniewaz ich termin
ptatnosci przypada na styczen 2026 roku.

Do naliczenia funduszu $wiadczen socjalnych nalezy przyjac obecnie obowiazujaca
kwote odpisu na pracownika (2.417,14 z}), emeryta (402,86 z}) i nauczyciela czynnego
(5693,62 zt), a w przypadku nauczycieli emerytowanych - kwote ustalong zgodnie z
art.53 ust.2 Karty Nauczyciela.

Zgodnie ze znowelizowanym brzmieniem art. 53 ust. 2 KN odpisu na zakladowy fun-
dusz $wiadczen socjalnych dla ww. nauczycieli dokonuje sie w wysokosSci ustalonej
jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym liczby nauczycieli
bedacych emerytami lub rencistami oraz nauczycieli pobierajacych nauczycielskie
$wiadczenie kompensacyjne, skorygowanej w koncu danego roku kalendarzowego do
faktycznej, przecietnej liczby tych nauczycieli i 42% kwoty bazowej, o ktorej mowa
w art. 30 ust. 3, obowigzujacej w dniu 1 stycznia danego roku.

3. Przy projektowaniu wydatkéw dotyczacych biezacych kosztéw utrzymania podle-
glych jednostek w sposéb indywidualny bedzie brany pod uwage zakres zadan reali-
zowanych przez dang jednostke i stan obiektéw bedacych w jej dyspozycji.

Ministerstwo Finanséw podaje w uzasadnieniu do projektu ustawy budzetowej na rok
2025, ze $rednioroczna inflacja wyniesie 5,0%. Mimo tego planowane wydatki po-
zaplacowe na 2025 rok nalezy oszacowa¢ na poziomie wylacznie niezbednych i

oszczednych potrzeb odnoszac je do przewidywanego wykonania wydatkéow 2024




roku. Skutki wzrostu kosztow z tytutu przewidywanej inflacji nalezy zminimalizowac
poprzez kompleksowa analize i racjonalizacje potrzeb w zakresie poszczegolnych ro-
dzajow wydatkéw jednostki, a zachowanie powyzszej zasady jest obowiazujace dla
wszystkich jednostek.

W sposéb szczegdlny nalezy dokona¢ analizy i planowania jedynie wydatkéw na
energie elektryczng i cieplng, uwzgledniajac mozliwosci wynikajace z termomoder-
nizacji obiektéw oraz warunki zawartych uméw. Ponadto nalezy wnikliwie przeanali-
zowac niezbedna na potrzeby jednostki wielko$¢ zuzycia energii elektrycznej i nadal
podejmowac dziatania w celu uzyskania oszczednos$ci w tym zakresie. Z uwagi na brak
jednoznacznych informacji o ksztattowaniu sie cen energii w przysztym roku, do kal-
kulacji planu na 2025 rok nalezy przyjac¢ wzrost o wskaznik inflacji 5%.

W zakresie zadan inwestycyjnych nalezy uwzgledni¢ w pierwszej kolejnosci zadania
wymagajace kontynuacji z roku biezacego oraz te, na ktore pozyskano zapewnienie
dofinansowania ze Zrédet zewnetrznych. Zapotrzebowanie w zakresie zadan inwesty-
cyjnych nalezy sporzadzi¢ jako odrebny zatlacznik.

4. Informuje ponadto, ze do prac nad projektem budzetu miasta majq zastosowanie
przepisy uchwaty Rady Miejskiej w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budze-
towej Zgodnie z powyzsza uchwata wyznaczam nastepujace terminy sktadania mate-
riatéw do projektu budzetu :

1. dla kierownikéw i dyrektoréw podlegtych jednostek organizacyjnych —
do 30 wrzes$nia br. w zakresie i szczegétowosci wynikajacej z § 1 ust.3
pkt 2), 3) oraz 6) uchwaty,

2. dla naczelnikow wydzialow Urzedu Miejskiego - do 5 pazdziernika br.
w zakresie i szczegdlowosci wynikajacej z § 1 ust.3 pkt. 4), 5) oraz 6)
uchwaty

oraz wskazuje, ze w materiatach do projektu budzetu przy kazdej projektowanej
wielko$ci dochodéw i wydatkéw nalezy wskaza¢ wysokos$¢ przewidywanego wy-
konania za 2024 rok wg wzoru jak ponizej :




Dz. |Rozdz. 8 | Przewidywane Planna2024| %
wg klasyfikacji bu-| wykonanie rok
dzetowe] 2023 roku (kol.5:4)
(uwaga : w
(lub okreslenie ro- planowanych
dzaju dochodu / dochodach
wydatku) netto)
1 2 3 4 5 6

Jednostki , ktore pracuja w programie RESPONS, po opracowaniu wlasnej
kalkulacji poszczegélnych pozycji dochodéw i wydatkéw, przygotowuja pro-
jekty planéw finansowych wykorzystujac odpowiednie narzedzia planistyczne
w module projekt budzetu 2025 r. Projekt planu budzetu tj. dochody i wydatki
(jednostki budzetowe) nalezy przygotowac w typie budzetu ,,B”, projekt planu
rachunku dochodéw wlasnych (szkoly i przedszkola) w typie budzetu ,,S”,
projekt planu zakladu budzetowego w typie budietu ,,Z”, dochody budzetu
panstwa w typie ,,A” oraz przychody i rozchody w typie ,,K”. Plany w typie
»A” i ,K” wykonuje wylacznie Skarbnik Miasta, a w pozostalych typach
wszystkie jednostki w zaleznosci od zakresu ich dzialan i formy organizacyjne;j.

Wstepnych uzgodnien przygotowywanych wnioskéw Naczelnicy Wydziatow do-
konuja indywidualnie z Burmistrzem Miasta lub Zastepca Burmistrza w indywidu-
alnie ustalonym trybie i terminie . Uzgodnione wnioski budzetowe przekazywane
sa do Skarbnika Miasta z zachowaniem wskazanego powyzej terminu.

Prosze poinformowac podlegte jednostki organizacyjne o zatoZeniach na 2025 r.
oraz o terminie przedstawienia wnioskow .

Zalecam dokonanie wnikliwej analizy ztozonych przez podlegle placowki do-
kumentow. Whnioski przyjete od podlegtych jednostek powinny posiada¢ adnotacje
ztozona przez Naczelnika Wydzialu sprawujacego nadzér merytoryczny nad jed-
nostkq :

whiosek/projekt planu na 2025 r. zostat zweryfikowany

.........................................

podpis Naczelnika Wydziatu nadzorujacego jednostke




W trakcie prac nad projektem kwoty wynikajace ze zlozonych wnioskow oraz za-
kres ujetych w nich zadan do realizacji na 2025 rok mogg ulec zmianie.

Przy opracowywaniu zapotrzebowania do projektu budzetu nalezy uwzglednic¢
ostatnig zmiane klasyfikacji budzetowej wprowadzonej Rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 15 lipca 2024 (Dz.U. z 2024 poz. 1096).

Jednocze$nie przypominam, o obowigzku zachowania wskazanych w pisSmie termi-
now sporzadzenia i ztozenia wnioskéw i informacji z uwagi na obligatoryjny ter-
min sporzadzenia i przedtozenia projektu budzetu i WPF Radzie Miejskiej i Regio-
nalnej Izbie Obrachunkowej , ktory uptywa 15 listopada 2024 r.

Burmi;;‘tgz Miasta
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